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Комиссией по повышению квалификации и аттестации членов 
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РЕГЛАМЕНТ
ведения Перечня образовательных учреждений, одобренных при
Некоммерческом партнерстве «Объединение организаций выполняющих проектные работы в газовой и нефтяной отрасли «Инженер-Проектировщик» (СРО НП «Инженер-Проектировщик»)
1. Общие положения

1.1. В целях обеспечения реализации Требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства НП «Инженер-Проектировщик» (далее – Партнерство), Положения о повышении квалификации и аттестации работников членов Партнерства в области архитектурно-строительного проектирования, а также Положения о Комиссии по повышению квалификации и аттестации работников членов Партнерства в области архитектурно-строительного проектирования, Партнерство ведет Перечень образовательных учреждений, осуществляющих повышение квалификации и аттестацию работников членов Партнерства в области архитектурно-строительного проектирования, одобренных Партнерством (далее – Перечень). 
1.2. Настоящий Регламент устанавливает порядок ведения Перечня. 
1.3. Форма Перечня, приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
2. Порядок получения  и анализа документов от образовательных учреждений
2.1. Партнерство принимает от членов Партнерства, образовательных учреждений заявки на включение образовательного учреждения в Перечень, с приложением документов, подтверждающих соответствие образовательного учреждения требованиям Партнерства в соответствии с Положением о повышении квалификации и аттестации работников членов Партнерства в области архитектурно-строительного проектирования и настоящим Регламентом.
2.2. Форма заявки на включение образовательного учреждения в Перечень, приведена в приложении № 2 к Регламенту. 
2.3. Перечень документов, подтверждающих соответствие образовательного учреждения требованиям Партнерства, приведен в приложении № 3 к Регламенту.

2.4. Контрольно-экспертный отдел с участием Правового отдела и Информационно-аналитического отдела Партнерства проводит анализ документов, подтверждающих соответствие образовательного учреждения требованиям Партнерства, составляет на основании данного анализа экспертное заключение и передает его Секретарю Комиссии. 
2.5. Экспертное заключение утверждается уполномоченным руководителем.
2.6. Форма экспертного заключения приведена в приложении № 4 к Регламенту.
2.7. Секретарь Комиссии обеспечивает заключение договора о сотрудничестве между Партнерством и образовательным учреждением и выполняет функции исполнителя по этому договору. Договор подписывается уполномоченным руководителем.
2.8. Дела образовательных учреждений, осуществляющих повышение квалификации и аттестацию работников членов Партнерства, одобренных Партнерством, ведет Контрольно-экспертный отдел.
3. Включение образовательных учреждений в Перечень
3.1. Решение о включении и об отказе во включении образовательных учреждений в Перечень принимается Комиссией по повышению квалификации и аттестации работников членов Партнерства в области архитектурно-строительного проектирования (далее – Комиссия) и оформляется протоколом заседания Комиссии.
3.2. Решение об отказе во включении образовательных учреждений в Перечень принимается Комиссией в случаях, предусмотренных Положением о повышении квалификации и аттестации работников членов Партнерства в области архитектурно-строительного проектирования.
3.3. После принятия решения о включении образовательного учреждения в Перечень Информационно-аналитический отдел включает образовательное учреждение в Перечень, размещает информацию об образовательном учреждении на официальном сайте Партнерства, а также обеспечивает выдачу образовательному учреждению свидетельства о включении образовательного учреждения в Перечень.
3.4. Форма Перечня для размещения на сайте Партнерства приведена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.

3.5. Форма свидетельства о включении образовательного учреждения в Перечень приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту.

3.6. Структурные подразделения осуществляют заполнение Перечня сведениями об образовательном учреждении в соответствии с утвержденной формой Перечня.

3.7. Хранение дел образовательных учреждений осуществляет Информационно-аналитический отдел.

4. Порядок исключения образовательного учреждения из Перечня
4.1. В случае возникновения оснований для исключения образовательного учреждения из Перечня, предусмотренных договором о сотрудничестве между Партнерством и образовательным учреждением, структурное подразделение или должностное лицо Партнерства, которому стало известно о таких обстоятельствах, обязано уведомить об этом Секретаря Комиссии в письменном виде в течение 3-х рабочих дней.
4.2. На основании указанного уведомления Секретарь Комиссии с привлечением структурных подразделений Партнерства проверяет факты, изложенные в уведомлении. 

4.3. В случае подтверждения фактов, указанных в уведомлении, Секретарь Комиссии извещает об этом Председателя Комиссии. 
4.4. После получения уведомления о наличии оснований для исключения образовательного учреждения из Перечня Председатель Комиссии созывает заседание Комиссии для решения вопроса об исключении образовательного учреждения из Перечня.

4.5. На основании принятого решения об исключении образовательного учреждения из Перечня, Секретарь Комиссии уведомляет о принятом решении образовательное учреждение и обеспечивает расторжение договора о сотрудничестве между Партнерством и образовательным учреждением, Информационно-аналитический отдел исключает образовательное учреждение из Перечня, размещенного на официальном сайте Партнерства, обеспечивает получение от образовательного учреждения свидетельства о включении образовательного учреждения в Перечень.
4.6. В случае отказа образовательного учреждения, исключенного из Перечня, от расторжения договора о сотрудничестве, Правовой отдел обеспечивает обращение в Арбитражный суд с исковым заявлением о расторжении договора о сотрудничестве.
5. Заключительные положения
5.1. Секретарь Комиссии осуществляет прием и обработку жалоб на некачественное оказание услуг образовательным учреждением.

5.2. Контрольно-экспертный отдел с участием структурных подразделений не реже 1 раза в год проводит камеральную проверку соответствия образовательного учреждения требованиям Партнерства.

5.3. По решению Председателя Комиссии проверка образовательного учреждения может проводиться с выездом по месту нахождения образовательного учреждения.

5.4. Настоящий Регламент, изменения и дополнения к нему утверждаются Комиссией по повышению квалификации и аттестации членов Партнерства.
Приложение:

Приложение № 1 - Форма Перечня образовательных учреждений, осуществляющих повышение квалификации и аттестацию работников членов Партнерства, одобренных Партнерством.

Приложение № 2 - Форма заявки на включение образовательного учреждения в Перечень образовательных учреждений, осуществляющих повышение квалификации и аттестацию работников членов Партнерства, одобренных Партнерством.

Приложение № 3 - Перечень документов, подтверждающих соответствие образовательного учреждения требованиям Партнерства.
Приложение № 4 – Форма экспертного заключения о соответствии/несоответствии образовательного учреждения требованиям Партнерства.
Приложение № 5 - Форма Перечня образовательных учреждений, осуществляющих повышение квалификации работников и аттестацию членов Партнерства, одобренных Партнерством, для размещения на сайте Партнерства.

Приложение № 6 - Форма свидетельства о включении образовательного учреждения в Перечень образовательных учреждений, осуществляющих повышение квалификации и аттестацию работников членов Партнерства, одобренных Партнерством.
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